62. QUY TRINH CONG TAC THU HQC PHI, PHI KY TUC XA CAP HQC
BONG, HOAN TRA PHI
I. QUY TRINH CONG TAC
1. CO SO THUC HIEN
1.1 Muc dich, pham vi ap dung:
a. Muc dich:

bam bao cac budce thuc hién cong viee day du va kip thoi cac khoan thu - chi theo quy dinh
cQa ché dg tai chinh Nha nudc va Quy dinh hoc vu, Quy dinh quén 1y ky tuc x4 ctia Truong Dai hoc
Can Tho.

- Huéng dan cong tac to chire thu hoc phi, phi ky tac x4, thu tién dién - nude ky tic xa.

- Thuc hién chi tra hoc béng, ché d6 chinh sach ddi véi sinh vién theo quy dinh.

- Thyc hién tdt viéc quan 1y va theo ddi cac khoan thu - chi tai chinh nay.

b. Pham vi 4p dung

- Déi tugng 4p dung: Céc hoat dong lién quan dén viéc thu hoc phi, phi ky tic x4, phi dién
nudc; chi trd hoc phi, chi trd hoc bong, ché d6 chinh sach doi véi nguoi hoc tai Truong.

- Trach nhi€ém ap dung:

(1) Phong Tai vu chiu trach nhi€ém chinh trong viéc td chirc thu, chi lién quan dén hoc phi, phi
ky tic xa.

(2) Céc don vi quan ly: Phong Dao tao, Phong Cong tac sinh vién, Khoa Sau dai hoc, Trung

tam Lién két dao tao, Trung tam Cong ngh¢ phan meém va cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém
phdi hop thuc hién trong viéc tiép nhan cac yéu cau cua ngudi hoc lién quan dén quy trinh.

1.2 Van ban ap dung:

Nghi dinh 86/2015/ND-CP ngay 02/10/2015 quy dinh vé co che thu, quan 1y hoc phi d6i véi
co s& gido duc thudc hé théng giao duc qudc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi
hoc tap tr ndm hoc 2015 - 2016 dén nam hoc 2020 - 2021;

Thong tu lién tich 09/2016/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH ngay 30/03/2016 huéng dan
thuc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 86/2015/ND-CP ngay 02/10/2015 ctia Chinh phu quy dinh
vé co ché thu, quan Iy hoc phi dbi v6i co so gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan va chinh
sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap tir nam hoc 2015 - 2016 dén nam hoc 2020 — 2021;

Thong tu 31/2013/TT-BGDDT ngay 01/08/2013 sira d6i, bd sung Khoan 3 Piéu 2 Quyét
dinh sb 44/2007/Qb-BGDDT ngay 15/08/2007 cua B truong Bo Giao duc va Pao tao vé hoc
bong khuyén khich hoc tap ddi véi hoc sinh, sinh vién trong cdc truong chuyén, truong nang
khiéu, cic co sé gido duc dai hoc va trung cdp chuyén nghiép thudc hé thng giao duc qudc dan;

Céc van ban huéng dan khéc c6 lién quan;
Quy dinh quan Iy thu - chi tai chinh ky tic x4 — Truong Pai hoc Can Tho.
2. NOI DUNG QUY TRINH
2.1 Quy trinh thu hgc phi:
Budc 1. Nguoi hoe diing ky hoc phan

(1) Nguoi hoc (sinh vién/hoc vién) dang ky hoc phan timg hoc ky theo ké hoach cua Phong
DPao tao, Khoa Sau dai hoc, Trung tdm Lién két dao tao.

(2) Tir tudn thir 2 ciia hoc ky, di liéu ding ky hoc phan dwgc ¢6 dinh, ngudi hoc in két qua
dang ky hoc phan va ndp hoc phi qua ngan hang thu hd. Truong hop co6 sai I¢ch hoc phi trén
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phiéu dang ky hoc phan va hoc phi trén hé thong quan 1y thi nguoi hoc dén Phong Tai vu dé
kiém tra va nop hoc phi.

Luu y:

- Sinh vién dai hoc nop hoc phi qua Ngan hang Agribank Can Tho, s6 TK: 1800201003948
hodac Ngan hang Sacombank Can Tho, so TK: 070061113779.

- Hoc vién sau dai hoc nép qua Ngdan hang Eximbank Can Tho, so6 TK: 100314851017157.
Buwéc 2. Nop hoc phi

(1) Phong Tai vu s& ¢6 thong bao cu thé ké hoach thu hoc phi cho timg hoc ky.

(2) Ngudi hoc thuc hién ndp hoc phi theo ké hoach da thong béo.
Budce 3. Nhan bién lai hoc phi

Nguoi hoc da dong hoc phi qua Ngan hang thu ho, dén Phong Tai vu nhan bién lai thu hoc phi
chinh thttc (bién lai chi cap 1 lan, trong ndm tai chinh).

Buéc 4. Két thiic/luu hé so
(1) Phong Tai vu ddi chiéu két qua thu hoc phi hoc ky nhdr thu qua ngan hang.

(2) Thong bao NG hoc phi con ton dong dén cac don vi lién quan: Phong Dao tao, Phong
Cong tac sinh vién, Khoa Sau dai hoc, Trung tam Lién két dao tao.

(3) Phong Tai vu hoan tit hd so lién quan kiém tra/luu ho so.

2.2 Quy trinh thu phi ky tic xa tip trung

Phong Cong tac sinh vién chudn bi dir liéu trén hé théng quan 1y ky tac x4; thong bao ké
hoach thu phi ky tac x4 dén sinh vién/hoc vién, Phong Tai vu/Ngan hang thu hg.

Budéc 1. Nop phiéu ding ky
Sinh vién/hoc vién dén qudy thu nop phiéu dang ky & ky tic x4.
Buoérc 2. Kiém tra h¢ thong

Phong Tai vu/Phong Cong tac sinh vién kiém tra hé thong dang ky ¢ ky tac x4, xuét bién lai,
thu tién mat.

Budre 3. Két thiic
Kiém tra/ddi chiéu v6i ngan hang thu ho vao cudi dot td chire thu phi ky tic x4.

Luu trit hd so.

2.3 Quy trinh chi tra hoc bong, tre cip xi hdi, sinh hoat phi
Budc 1. Bit dau (khi c6 quyét dinh)

Khi ¢6 quyét dinh cua Truong vé danh sach hoc bong khuyén khich, trg cap xa hoi,... Phong
Cong tac sinh vién guri dén Phong Tai vu cac Quyét dinh va danh sach nguoi thu huong (kém file
danh sach Excel).

Budc 2. Lap danh sach chi tra
Phong Tai vu s& c6 théng bao cu thé ké hoach chi tra trén website.
Buée 3. Kiém soat chi

Chuyén vién phu trach chiét tinh s tién chi tra, 1ap danh sach chi tiét trinh lanh dao Phong
kieém tra doi chi€u véi Quyét dinh cua Truong.
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Buwéc 4. Cap nhat théng tin ca nhian

Ngudi duoc thu huong s& cdp nhat thong tin can thiét dé chuyén khoan (s6 tai khoan, sb
chimg minh thu,...) chi tiét theo ké hoach da thong bao & Budc 2.

Budre 5. Chi tra hoc bong
(1) Phong Tai vu lap thii tuc chuyén khoan/chi tién mat.

(2) Phong Tai vu hoan tat hd so lién quan kiém tra/luu hd so.

2.4 Quy trinh hoan tra phi, hoc phi
Budc 1. Bit dau

Sinh vién/hoc vién ndp Gidy dé nghi hoan tra phi/hoc phi (Mdu 01/TV-SV) trén website Phong
Tai vu theo thong bao ctiia don vi chirc nang hoéc 1y do cac nhan (kem bién lai thu tién).

Buwérc 2. Lap danh sach chi tra

. Phong T,éi vu kiém tra tinh hop 1€ vé vide dé nghi cia ngqbi hoc, néu hop 1€ thi 1ap phiéu chi
tién mdt, néu khong hop 1€ thi giai thich rd ly do véi nguoi dé nghi.

Buéc 3. Kiém soat chi
Lanh dao Phong kiém tra/ duy¢ét chi theo ké hoach.
Budc 4. Két thiic

Phong Tai vu hoan tit hd so lién quan kiém tra/luu hd so.
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