63. QUY TRINH CONG TAC PANG KY MA SO THUE, GIAM TRU GIA
CANH NOP THUE - QUYET TOAN THUE, THU NHAP CA NHAN

I. QUY TRINH CONG TAC

1. CO SO THUC HIEN

1.1 Muc dich, pham vi ap dung:
a. Muc dich:

- Quy dinh théng nhét trinh ty quy trinh thi tuc thuc hién thanh quyét toan thué Thu nhap ca
nhan, cac khoan ndp Ngan sach Nha nudc tai Truong Dai hoc Can Tho nham giai quyét cong vige
nhanh, ding ché d6 quy dinh va thyc hién cong khai minh bach cong tac quan ly tai chinh, cung cap
thong tin ddy du, trung thuc, kip thoi, dap tng yéu ciu to chirc, quan 1y diéu hanh cia co quan.

- Tat ca cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong phai tuan tha ddy du quy dinh cua quy trinh
cong viéc.

b. Pham vi ap dung:

Quy trinh &p dung dbi véi toan bd can bd cong chirc thudc Trudong Dai hoc Can Tho khi thuc
hién cong tac thanh quyét toan thué Thu nhap c4 nhan; Phong Tai vu thuc hién cac khoan nop thué
khac (néu co).

1.2 Van ban ap dung:

Nghi dinh 65/2013/ND-CP ngay 27/06/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia ludt Thué thu
nhap ca nhan va luat stra doi, b6 sung mot so dieu cua luat Thué thu nhép ca nhan,;

Thong tu 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 hudng dan thi hanh mot sO djéu cua luat Quan
1y Thug¢; luét stra doi, bd sung mot s6 di€u cua ludt Quan 1y Thué va Nghi dinh s6 83/2013/ND-CP
ngay 22/7/2013 cua Chinh phu;

Théng tu 111/2013/TT-BTC ngay 15/08/2013 hudng din thyc hién luat Thué thu nhap ca
nhan, luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua luat thue Thu nhdp c4 nhan va Nghi dinh s
65/2013/ND-CP cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sd didu cua luat thué thu nhdp ca nhan va luat
sira d6i, bo sung mot sd didu ciia luat Thué thu nhap ca nhan;

Nghi dinh 12/2015/ND-CP ngay 12/02/2015 quy dinh chi tiét thi hanh Luat sua d6i, bo sung
mot s6 diéu cia cac Luat vé thué va sira doi, bo sung mot sb didu ciia cac Nghi dinh vé thué;

Céc van ban khéc c6 lién quan.

1.3 Giai thich tir ngir, tir viét tit:
- Ma s6 thué: MST.
- Thu nhap ca nhan: TNCN.
- Cong chuc vién chirc — nguoi lao dong: CCVC-NLD.
- San xuét — dich vu: SX-DV.

2. NOI DUNG QUY TRINH

2.1 Quy trinh diing ky mi s6 thué, giam trir gia canh
Buéc 1. Nop hd so ding ky

Cé nhan can thyc hién ddy du ho so theo quy dinh cua thué (mdu, trén website Phong Tai ),
néu:

(1) Pang ky MST: Lap to khai theo mau quy dinh cua thué, photo gidy CMND kém theo;
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(2) Giam trir gia canh: Lap to khai theo miu quy dinh cua thué, cac gidy to khac c6 lién quan.
Budre 2. Kiém tra ho so

Ké toan thué kiém tra tinh hop 1€, hop phap cua cac hé so ¢6 lién quan. Néu hé so chua day
du thi huéng din ngudi ndp bo sung, néu hd so hoan chinh thi trinh lanh dao Phong.

Buée 3. Kiém soat

Ké toan thué 1ap danh sach theo mau cta Cuyc thué, trinh ldnh dao Phong dai dién phé duyét
va gui ho so dén Cuc thué.

Budre 4. Kiém tra ciia Cuc thué

K& toan thué lién hé Cuc thué két qua tra 1o1.

Budre 5. Thong biao két qua

Ké toan thué thong bao két qua ctia Cuc thué dén c4 nhan dang ky.

Luu trit hd so.

2.2 Quy trinh ngp thué TNCN (c4 nhin uy quyén quyét toan thué)
Buéc 1. Thong bzo ké hoach
(1) Phong Tai vu thong bao ké hoach ndp thué TNCN dén cac don vi.

(2) Cac don vi co chi tra thu nhip cho CCVC-NLD thi gti danh sach thu nhap (theo mau
thong bao) gui vé Phong Tai vu.

(3) Céc don vi san xuét — dich vu ¢6 dang ky MST cua don vi thi don vi thuc hién quyét toan
v6i Cuc thueé theo quy dinh.

Budrc 2. Tong hop/phan hdi

Phong Tai vu téng hop thu nhap tat ca CCVC-NLD (trir lao dong do don vi san xudt— dich vy
hop ddng), thong bao dén cac don vi.

Cé nhan phan hdi théng tin dén ké toan thué va giai dap thic mic.
Budée 3. Pon vi thu hd thué
(1) Pon vi thu ho thué TNCN va ndp vé Phong Tai vu theo ké hoach da thong bao.

(2) Dbi v6i ca nhan khong uy quyén quyét toan thué, van phai nop thué TNCN, Phong Tai
vu s€ xuat chung tir khau trir thué dé ca nhan ty quyct toan véi Cuc thue.

Budéc 4. Nop, quyét toan thué
Ké toan thué thuc hién nop thué va quyét toan thué véi Cuc thué.
Buéc 5. Kiém tra/lwu ho so thué

K& toan thué kiém tra ho so thué/Luu trit ho so.
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