BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HQC CAN THO Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén ly cong ng Truong Pai Hoe Cén Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO

Can cir Ludt Gido duc dai hoc 56 08/201 Z/QH 13 ngay 18/06/2012 cua Qubc
hoi va Ludt 56 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018 ciia Quoc héi svra doi, bé sung mot
s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc,

Can cir Nghi dinh 50 43/2006/ND-CP cua Chinh phi ngay 25/04/2006 quy
dinh quyén ty chii, t chiu trdach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chitc bo mdy, bién
ché va ti chinh doi véi cac don vi sw nghiép cong ldp,

Cdn cir Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B Tai chinh vé
hudng dan ché do ke todan hanh chinh, su nghiép;

Theo dé nghi ciia 6ng Trucng Phong Tai chinh,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché quan ly cong no Truong
Pai hoc Can tho"'.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Pidu 3. Céc don vi, c4 nhan trong Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Nl nhin: HIEU TRUGNG"

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién); _
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QUY CHE QUf\N LY C(")NG NQ
Hiéu truong Truong Dai hoc Can Tho)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, trinh tu x@ 1y, ndi dung cong tac quéan ly
ng, trach nhiém cta ké toan va céc ca nhan, don vi lién quan, bao géom: Ng phai thu
khach hang, phai thu ndi bg, phai thu khac, no tam Gng; phai trd nguoi cung cap, phai
tra ndi b, phai tra khac trong Truong Pai hoc Can Tho (sau day viét tat 1a Truong).

Quy ché nay ap dung cho tt ca cac ngudn thu tai Truong.
Piéu 2. Pdi twong ap dung

Tét ca cac ca nhan, don vi trong va ngoai truong khi giao dich véi Phong Tai
chinh c¢o6 phat sinh cdng ng (phai thu, phai tra).
Piéu 3. Giii thich tir ngir

1. "No ton dong" 1a cac khoan ng phai thu dé qua thoi han thanh toan. Trudng
da ap dung cac bién phap xtr ly nhu doi chiéu xac nhan, don doc thanh toan nhung
van chua thu hoi dugc; cac khoan ng phai trd da qua thoi han thanh toan nhung
Trudng chua co kha nang tra ng.

2. "No phai thu kho doi" 1a cac khoan ng phai thu da qua thoi han thanh toan
trén 12 thang (tinh theo thoi han tra no ban dau, khong ké thoi gian gia han tra no).
Trudmg da 4p dung cac bién phap xir ly nhu dbi chiéu xdc nhan, dén déc thanh toan
nhung van chua thu hdi duogc; hodc 1a cac khoan no phai thu chua dén thoi han thanh
todn nhung khach ng da 1am vao tinh trang pha san, dang lam thu tyc giai thé, ngudi
no mét tich, bo trén, dang b cac co quan phép ludt truy td, giam giit, xét xit, dang thi
hanh an hoic da chét.

3. "No phai thu khéng c6 khd néng thu héi" 1a céc khoan ng phai thu di qua
thoi han thanh toan hodc chua dén thoi han thanh toan thude mét trong nhiing trudng
hop sau:

a) B6i tugng no 12 doanh nghiép, té chitc da hoan thanh viée pha san theo quy
dinh cua phap luat.

b) Ddi tuong no 1a doanh nghiép, td chie da nging hoat déng"l}loéc giai thé.

¢) béi tuong no da duge co quan ¢ tham quyén quyét dinh cho xéa no theo
quy dinh cia phap luat.




d) Déi twong no 1a c4 nhan di chét hodc dang bi céc co quan phép luit truy t6,
giam gift, xét x1r, dang thi hanh an.

d) Khoan chénh 1€ch con lai chia cac khoén ng khéng thu héi duoc sau khi da
xir ly trach nhiém c4 nhén, tap thé phai bdi thuomg vt chét.

4. “No khong co kha ndng thanh toan™ 1a cac khoan ng dén han va gué han ma
Trudng khong cé kha ning tra cho chu ng theo ding hop dong da cam ket.

5. “Phai thu khdch hing” 1a cie khoan phai thu khach hang vé tién cung cép
san phim, dich vu, hang hoa, nhugng ban thanh 1y vat tu, tai san cb dinh (TSCDB);
cac khoan nhén trude tién cia khach hang theo hop dong hoidc cam két ban san phém,
hang hoa, dich vu; nhan trude tién cia ngudi hoc.

6. “Phdi thu khdac™ 1a cac khoan ng pha1 thu vé b01 thu’o*ng vt chit, cac khoan
tam muon tién, vt tu co tinh chét tam thdi, cc khoan tai san phat hién thidu chua rd
nguyén nhéan va cac khoan phai thu khac.

7. “Tra trude cho nguoi ban” 1a cac khoan tng trudc cho ngudi ban theo hop
dong mua sam tai san, vat tu, cdng cuy, stra chiva tai san...

8. "Phai thu ngi b¢™ 1a khoan ng phai thu don vj Cé.p dudi cac khoan nhd thu
hg, chi ho cap dudi. Cap dudi trong quan hé thanh toan duoc hiéu & diy 1a cac don
vi hach todn phu thudc.

9. “Phdi thu tam 1tng” 1a céc khoan tién, vat tu Trudng da tam Gng cho vién
chirc va ngudi lao ddng (khdng bao gém cac fao ddng don vi tra [vong) trong ndi bd
Trudng.

10. “Cdc khodn phdi tra” 14 céc khoan Trudng phai tra cho ngudi cung cp
nguyén vat ligu, cong cu dung cu, hang hoa, TSCD, ngudi cung cip khéc.

1. “Cdc khoan phai ngp theo luong, phai ndp nha nude” 1a cac khoan ng lién
quan dén cac khoan thué, bao hiém xa hdi, bao hi€ém y t€, bao hiém that nghiép, kinh
phi cong doan, céc khoan phai ndp khac, cac khoan phi, 1€ phi (nam trong danh muc
phi, 1€ phi do nha nuac ban hanh).

12. “Phai tra ngi bg” 1a khoan ng phai tra don vi cép dudi, cac khoan nho cép
dudi chi hd. Cép dudi trong quan hé thanh toan dugce hiéu & day la cac don vi hach
todn phu thude.

13. “Phdi tré khde” 1a cac khoan thu hd hodc chi hd cho céc td chire, ¢4 nhan
trong va ngoai Trudng (nhu thu, chi h céc deé tai NCKH vdi dia phuong, cac quy
NCKH, céc ngudn khac; tam gifl tién bao hanh; doanh thu SXDV nhén trudc) va cic
khoan phai tra khac.

Piéu 4, Cac yéu chu va nguyén tic quin Iy cong no

1. Céac yéu cau quan ly cong ng




a) Phan anh kip thai cong ng phéi thu, phai tra va tinh hinh bién dong cong no
theo tirng doi tuong, tirng khoan ng.

b) Chip hanh cdc quy trinh vé thanh toan xu Iy no, thudng xuyén dén dbc thu
hdi ng, thanh toén kip thoi cac khoan ng phai tra va dbi chiéu xac nhan,

¢) Thuong xuyén va dinh ky phai thuc hién doi chleu xdc nhén tit ca céc
khoan no trude khi ldp bao cdo tai chinh va bdo cdo quyét toan.

d) Thyc hién phan loai cong ng va hach toan ding d01 tuwong, phan tich tinh
hinh céng no va dé xuét cac bién phép tich cuc dé giai quyét cac khoan ng.

d) Thuc hién ldp bao cdo dinh ky 6 thang/1an vé cong no.
2. Cé4c nguyén tic quan ly cdng ng
~ a) Moi khoan c¢ong no phéi theo ddi chat chg, chi tiét theo ting ndi dung, ting
d6i tugng, ting lan phat sinh.
b) Cac khoan ng phai phan loai & rang can ¢t vao thoi han thanh todn cta
ting khoan cdng ng.

¢) Thuc hién dén dbc thu hdi theo céc cam két thanh toan ng, nhiing chi ng,
khach ng ma Trudng cé giao dich mua ban thuong xuyén phai tién hanh kiém tra,
d6i chiéu tinh hinh cong no da phat sinh va cudi ndm tai chinh pha1 ¢6 bién bén xéac
nhén cdng ng. Hang quy phéi dbi chiéu, tong hgp, phén tich, danh gia tinh hinh céng
no, dic biét la cac khoan céng no phai thu dén han, qua han va cac khoan ng khé doi.

d) Céc khoan ¢dng no cing déi tugng ¢6 thé bu tri giita céng ng phai thu va
cbng no phai tra trén co s& ho so, chimg tir day du (bién ban doi chiéu xac nhén cong
ng phai thu va ng phai tra, céc tai liéu hién quan).

@) Xtr Iy thu hdi dut diém cée khoan cong no, khong dé céc khoan cong ng ton
dong, déy dua. Qua 06 thang ké tir ngay cong ng dén han, néu khéng thu hdi duoce
thi ké toan phai théng bao va l4p danh sach dé xvét 1anh dao Phong Tai chinh trir vao
luong va cac khoan thu nhap khac (néu co). -

Chwong 11
QUY PINH CU THE QUAN LY CONG NG

Piéu 4. Cong no phai thu
1. Phai thu khach hang va phai thu khac

K& toan m& sb theo ddi timg khoan no, chi tiét theo timg khach ng, thudng
xuyén phén loai ng, dén doc thu héi ng, dinh ky doi chiéu céng ng. Cu thé:




a) Mdi khach no s& duge tao mét ma quan ly duy nhét trén hé théng phén mém
ké toan, ma quan ly nay s& khong thay dbi trong sudt qué trinh quan ly.

b) Dinh ky hang quy ké toén vién phai thong bao cho khach hang vé khoan ng
phai thu. Cham nhit vao ngdy 15 cia thang 4, 7, 10 va thang | cla ndm sau phai
thong bao ng dén khach no. Hinh thire théng béo bing dién thoai, email, gidy béo
ng. Riéng cudi nam phai ky xac nhén cong no trude ngay 31/3 chia ndm sau.

¢) Céc khoan ng phai thu tén dong qua 06 thang ké tir thoi diém dén han tra
ma khéch no chua thanh toan thi ké toan vién 1ap danh sach dé xuét 1anh dao Phong
Tai chinh trir vao luong va thu nhép khac (néu cd).

d) Céc khoan ng phai thu khé doi, dinh ky 01 thang ké toan vién phai lap cong
viin (kem bang ké no) giri dén khach ng. Truong hop giri thu dé& nghi thanh toan ng
03 1dn ma khach no van chua thanh toan thi trinh 1dnh dao Phong Tai chinh, Trudng
dé c6 bién phap x@ Iy thich hgp.

d) T’ruc‘mg’ hop khach no c6 déu hidu 14m vao tinh trang phé san, giai thé, mét
tich, bo trdn, chét... thi ké toan vién, Phong Tai chinh va cac bd phén lién quan thu
thap thdéng tin trinh [dnh dao Trudng dé dua ra nhitng bién phap xt Iy pht hgp.

e) Trong trudng hop b phan, ¢d nhén ¢6 lién quan trye tlep dén khoén ng phai
thu kho doi khong tich cuc hd trg hodce khdng ¢6 trach nhiém déi vai vige thu hdi ng
thi Phong Tai chinh phai bao céo kip thoi cho lanh dao Truong. Trong trudng hop
khéng thu hdi cdng no dugc s& phén dinh trach nhiém dén bu thiét hai.

2. Tra trudc cho ngudi ban

a) Mirc tam ang t6i da khdng vuot qua 50% tdng gia tri hop ddng va thip hon
mire du todn dugc phan giao trong nam. Chi tam (ng truéc cho nguoi ban khi trong
ndi dung hop dong ¢6 quy dinh dicu khoan tng trude.

b) Khi thanh toén khdi lugng nghiém thu hoan thanh theo ting giai doan thi
phai wu tién viéc hoan tam (g khoan tng trude cho ngudi ban. Chi thanh toan tiep
cho ngudi ban khi dd hoan thanh viéc hoan tam tng khoan da ing.trudc.

¢) Ké toan vién, Phong Tai chinh theo ddi cac khoan Gmg truéc cho ngudi ban,
phan loai ng, va quan ly ng tuong tu nhu cac khoan phai thu khach hang.

3. Phai thu ndi bo

Ké toan phai theo ddi, don dbc thu hdi cac khoan no phai thu ndi bd. Trong

truong hop vira 6 phai thu néi b$ va phai tra ndi b cia cung mét d6i twong thi tién
hanh thanh toan bu trir.

4, Phai thu tam Ung




a) Phai ghi r thoi diém hoan tam Umg trén gidy d& nghi tam ung, tam ng cho
muc dich gi phai su dung cho muc dich dé; khong dugc chuyén giao tam tmg cho
ngudi khac.

b) Sau khi hoan thanh cdng viéc, ngudi nhan tam ing phai lam glay dé nghj
thanh toan tam Ung dinh kém v&i chung tir gbe dé thanh toan ngay, sb tién khéong chi
hét phai nop quy. Trudng hop khong thanh toan kip thoi (qua han trén 6 thang), ké
todn thong bao cho khach ng va lap danh sach dé xudt 1anh dao Phong Tai chinh trir
vio lvong va thu nhép khéac (néu ¢o).

¢) Phai thanh toan dut diém tam (mg k¥ truéc mdi cho tam Gng ky sau, trir
trudng hop dic biét sé dugce xem xét tam ung bd sung.

d) Bbi véi dé tai NCKH do Truorng lam t& chire'ch tri thi thye hién tam tng
va hoan tam Ung theo hop ddng ky két gitra Trudong va chl nhiém dé tai.

d) Béi vai c:ie tai NCKH hop tac véi cac dia phuong, quy NCKH, cac doanh
nghiép; cac hgp dong dich vu nghién ctru khoa hoc khac, thuc hién nhu sau:

dl. Mirc tam (ng lan ddu (khi trién khai dé tai) khéng vuot qua 50% s kinh
phi du kién duge cép trong ndm va khéng vuot qua so kinh phi ma t6 chirc chi tri dé
tai da chuyén vé tai khoan Truong DHCT.

d2. Céc 14n tam tGng ké tiép phai ddng thoi thoa man 02 didu kién sau: (1) Da
hoan tam Ung ti thiéu 50% muec kinh phi da tam {mg cac dot trudce do, trir trudng
hop mua sam thiét bi chua du thi tuc thanh toén vi ly do khach quan; (2) Kinh phi
tam (ng phai dya trén ké hoach chi theo tién do trién khai dé tai (tién do trién khai
d& tai duoc 1ap ti da cho 6 thang tiép theo)

Pidu 5 Cac khoan phai tra
1. Phai tra khach hang
K& toan ¢é trach nhiém theo ddi chit ché cac khoan ng phai tra cho ngudi ban

dé thanh toan kip thoi, ding han tranh trudong hgp bi phat do cham thanh toan theo
hop ddng ma Truong da ky v6i nguoi ban.

2. Cac khoan phai ndp theo luong, phai ndp nha nudc

a) Péi vai cac khoan ng nay thuc hién theo ding quy dinh cta phap luét. Tinh
toan ddy da, kip thoi, chinh xdc va thanh toan dit diém no dén han, tranh truong hop
bi phat do cham ndp.

b) Truong hop bi phat chdm ndp, phat vi pham hanh chinh trong linh vuc thué,
bao hiém do nguyén nhan chi quan thi ca nhan phu trach phai giai trinh va tuy mire
d6 nghiém trong Phong Tai chinh s& trinh lanh dao Trudng cé hudng xut ly phu hgp.

3. Phai tra ndi bd




K¢é toan phai theo dai, don dbe thanh toan cac khoan no phai tra ndi bo. Trong
truong hop vira ¢d phai thu ndi bo va phai tra ndi bo cua cung mot dbi tuong thi tién
hanh thanh toéan bu tru.

4. Phai tra khac
a) D6i voi thu, chi hd cac dé tai NCKH véi dia phuong, cac quy NCKH, cac

nguon khéc, k& toan kip thoi thong bao dén chu nhiém dé tai khoan tién da thu nhan
dé tién hanh str dung.

b) E)m véi khoan tam gilr tién bao hanh, ké toan phu trach cé trach nhiém theo
doi chi tiét ting khoan bao hanh theo tirmg nha cung cép, thong bao dén cac bd phan
lién quan khi khoan bao hanh hét thoi gian tam gilt dé cac don vi lién quan hoan
thanh thi tuc chuyén tra lai cho nha cung cap kip thoi. Truong hop c6 phat sinh chi
phi stra chita thi dugc phép str dung khoan tam git nay dé chi tra.

¢) Bdi vai khoan doanh thu nhan trude, chi phan anh vao khoan phai tra nay
trong truong hgp Truong da xuat hoa don cho nhiéu ky ké toan (tr 2 ky trd 1€n).

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. T6 chire thue hién

1. Trudng Phong Tai chinh va K& toan truéng co trach nhiém phd bién va td
chire thyc hién t6t cac quy dinh ctia quy ché Quan ly cong ng, kip thoi o nhiing bién
phap can thiét dé sir dung cé hidu qua céc nguon tai chinh cia Truong,

2. Thu trudng cac don vi quan ly tryc tiép ca nhan cé phat sinh cong ng véi
Phong Tai chinh, ¢6 trach nhiém doén doc ca nhan thyc hién thanh todn/hoan g
dung thoi han cta cong ng. ‘

3. Nhitng tép thé, ¢4 nhan lam £t cOng téac quan ly cong ng s& duoc dé xuét biéu
duong, khen thuong Truong hop tép thé, c4 nhan dé no tén dong trén 12 thang s&

khong duoc dé xuét xét khen thuong. Néu thiéu tinh than trach nhiém gay tn that,
thiét hai cho Nha truong thi xem xét, xu 1y theo ché do trach nhiém vt chat hién hanh.

4.Quy c hé nay c6 higu lyc thi hanh tir ngay ky. Trong qua tr inh thye hién néu
¢6 vudng méc, cac don vi dé xudt dé xem xét stra d61./. 12

Hiéu trudng
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